Муниципальное общеобразовательное

учреждение средняя общеобразовательная

школа № 2 р.п. Мокроус

ПРИКАЗ

от 05.09.2011г.                                                                                          № 166
« Об организации подготовки 

к проведению государственной (итоговой) 

аттестации обучающихся IX, XI  (XII) классов, 

освоивших основные образовательные 

программы общего образования в 2012 году»
В целях подготовки выпускников 9,11классов к сдаче государственной итоговой аттестации

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить школьным координатором по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI  (XII) классов заместителя директора по УВР Меркулову И.Н.

2. Школьному координатору Меркуловой И.Н.:

2.1. в срок до 15 сентября 2011 года рассмотреть на совещании при директоре, родительском собрании результаты государственной (итоговой) аттестации 2011 года.

2.2. в срок до 01.10.2011 года разработать план мероприятий по организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в 2011-2012 уч. году.

2.3. своевременно информировать все категории участников образовательного процесса, заинтересованной общественности по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся  IX, XI  (XII) классов в 2012 году, условиями формирования профильных классов и групп.

2.4. своевременно сдавать базу данных в РЦОКО.

2.5. подготовить пункт проведения репетиционных экзаменов по предметам по выбору.

2.6. усилить контроль за подготовкой к итоговой аттестации выпускников.

   3.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор школы: _____________________________ /И.А. Кураева/

С приказом ознакомлена:
Меркулова И.Н.

План мероприятий МОУ CОШ №2 р.п. Мокроус  
по организации и проведению итоговой аттестации 

в 2011-2012 учебном году

	№ п/п
	Направление 
	Ответственные 
	Механизм реализации 
	Срок 
	Выход 
	Отметка об исполнении 

	1
	Изучение нормативных документов по государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов

	1.1 
	Формирование пакета документов по нормативно-правовому, инструктивному обеспечению ГИА в 2011-2012 учебном году
	Кураева И.А., директор школы
	Совещание при директоре
	По мере поступления
	Протокол 
	

	1.2 
	Изучение нормативных документов МО РФ, МО Саратовской области по организации и проведению аттестации
	Кураева И.А., директор школы
	Совещание при заместителе директора
	По мере поступления
	Протокол 
	

	1.3 

1.3.1
	Подготовка приказов МОУ СОШ №2

«О подготовке к государственной итоговой аттестации 9, 11 классов»
	Меркулова И.Н., заместитель директора
	Совещание при директоре
	Февраль 2012г.
	Протокол, приказ
	

	1.3.2
	«О подготовке окончания 2012 учебного года»
	Меркулова И.Н., заместитель директора
	Совещание при зам. директора
	Апрель - май
	Приказ, совещание при зам. директора
	

	1.3.4
	«О проведении государственной итоговой аттестации в щадящем режиме»
	Меркулова И.Н., зам. директора 
	Совещание при директоре
	Апрель 
	Протокол, информационный приказ, пакет документов
	

	2.
	Мероприятия по организационно-управленческой деятельности 

	2.1
	Разработка, утверждение плана мероприятий деятельности школы по организации, проведению итоговой аттестации 
	Меркулова И.Н., заместитель директора
	Совещание при директоре
	Февраль 
	Протокол, приказ, план
	

	2.2
	Создание школьной базы данных в соответствии с требованиями и форматом Роспотребнадзора: - выпускников ОУ

- организаторов

- выбора экзаменов
	Меркулова И.Н., заместитель директора

Классные руководители 9, 11 классов
	Совещание при зам. директора
	октябрь - май
	Протокол, приказ
	

	2.3
	Организация и обеспечение психологического сопровождения участников ГИА
	Дьякова О.В., педагог-психолог
	Совещание при зам. директора
	В течение года
	План мероприятия
	

	2.4 
	Организация и проведение собраний с выпускниками 9, 11 классов и их родителями по процедуре проведения ГИА
	Классные руководители 9, 11 классов: 

Скалина И.В., Дьякова О.В.
	Родительские классные и школьные собрания
	В течение года
	Протоколы родительских собраний
	

	2.5
	Организация работы школьной библиотеки
	Чуприкова С.В., школьный библиотекарь 
	Совещание при зам. директора
	В течение года
	План работы информатизации
	

	2.6
	Анкетирование по нормативной документации ГИА
	Меркулова И.Н., зам. директора 
	Совещание при зам. директора
	Февраль
	Информация
	

	2.7
	Изучение мотива выбора экзаменов 9, 11  классов 
	Скалина И.В., Дьякова О.В.
	Совещание при зам. директора
	Февраль - март
	Аналитическая справка
	

	2.8
	Сбор заявлений на экзамены (окончательный вариант)
	Скалина И.В., Дьякова О.В.
	Педсовет 
	 Марта-апрель
	Протокол, приказ
	

	2.9
	Организация работы горячего телефона по вопросам организации и проведения итоговой аттестации
	Кураева И.А., директор школы.

Меркулова И.Н., зам. директора
	Аппаратное совещание
	1 марта - июнь
	График работы
	

	2.10
	Размещение на сайте школы информации по организации и проведению ГИА
	Беркалиева И.П., учитель информатики
	Совещание при зам. директора
	В течение года
	Информация 
	

	2.11
	Оформление общешкольного экзаменационного уголка
	Меркулова И.Н., зам. директора 
	Аппаратное совещание
	Октябрь - июнь
	Информация 
	

	2.12
	Оформление предметных экзаменационных уголков в кабинетах
	Учителя-предметники
	Заседание МО
	Октябрь - июнь
	Информация 
	

	2.13
	Оформление заявки на экзаменационные пакеты
	Меркулова И.Н., зам. директора 
	Аппаратное совещание
	Март - апрель
	Заявка 
	

	2.14
	Разработка проекта экзаменационного расписания
	Меркулова И.Н., зам. директора 
	Совещание при зам. директора
	Апрель 
	Проект расписания
	

	2.15
	Оформление справочного материала к экзаменам
	Учителя-предметники
	Заседание МО
	Март - май
	Информация 
	

	2.16
	Оформление аттестатов выпускников
	Кураева И.А., 

Меркулова И.Н.,

Беркалиева И.П., классные руководители 9, 11 классов
	Совещание при директоре 
	Июнь 
	Оформление аттестатов, справка по проверке  правильности заполнения
	

	3
	Контрольно-аналитическая деятельность 

	3.1
	Организация вводного контроля по обязательным  предметам, вынесенным на итоговую аттестацию
	Руководитель МО
	Заседание МО
	Сентябрь - октябрь
	Аналитическая справка 
	

	3.2
	Организация итогового повторения по предметам, проведении  пробных экзаменов, предэкзаменационных работ
	Меркулова И.Н., зам. директора.

Руководители МО 
	Совещание при зам. директора
	В течение года, апрель
	Аналитическая справка 
	

	3.3
	Организация контроля за похождением программы
	Руководители МО
	Заседание МС
	По итогам четвертей, полугодий
	Аналитическая справка 
	

	3.4
	Анализ расписания экзаменов 9, 11 классов
	Меркулова И.Н., зам. директора.
	Совещание при зам. директора
	Май 
	Информация 
	

	3.6
	Анализ мотива экзаменов (за 3 года)
	Меркулова И.Н., зам. директора.
	Совещание при зам. директора
	Март 
	Информация 
	

	3.7
	Анализ предэкзаменационных работ, пробных экзаменов, диагностических работ
	Руководители МО
	Заседание МО
	В течение года
	Аналитические справки
	

	3.8
	Анализ готовности предметных кабинетов к проведению экзаменов
	Руководители МО
	Заседание МО
	Май 
	Информация 
	

	3.9
	Анализ объективности выставления оценок за год
	Меркулова И.Н., зам. директора.
	Совещание при зам. директора
	Апрель – май
	Информация 
	

	3.10
	Анализ результатов итоговой аттестации
	Меркулова И.Н., зам. директора.
	Педсовет 
	Август 
	Аналитическая справка
	

	3.11
	Контроль организации паспортизации учащихся 9, 11 классов
	Классные руководители 
	Совещание при зам. директора
	В течение года
	Информация 
	


